輔仁大學學校財團法人輔仁大學受理中等學校教師加註任教學科
（領域專長）教師證書作業程序單
	申請人
	
	聯絡
電話
	手機：

E-mail：

	擬申辦認證科別：高級中等學校　　　　　　　　科

國民中學　　　　　　　　學習領域　　　　　　　　專長
職業群科：      　      群　　　　　　　   科

	階段
	序次
	辦理內容
	辦理

單位
	說明
	辦理單位
簽章確認
	日期

	製作本校證明書階段
	1
	初核申請專門科目學分認定文件
□ 輔仁大學中等學校教師任教專門課程認定證明書申請表

□ 歷年成績單正本兩份
□ 採認之本校專門課程學分一覽表乙份
□ 畢業證書影本乙份

□ 教師證書影本乙份
□ 任教學科領域或實務工作經驗之相關證明文件乙份

□ 申請表電子檔乙份
	師資培育中心
	採認學分超過10學年，方需檢附任教學科領域或實務工作經驗之相關證明文件
	
	

	
	2
	收取任教專門科目認定證明書「認定手續費」及「證明文件費」
	總務處出納組
	共計800元
收據編號：　　　　　　
	
	

	
	3
	審核專門課程科目及學分
	審核
學系
	申請表經承辦學系審核完畢並經系主任及院長簽核
	
	

	
	4
	製作任教專門科目認定證明書
	教務處註冊組
	證書號：
　　　　　　　　
	
	

	
	5
	核發任教專門科目認定證明書
	教務處註冊組
	
	□郵寄　□親領
	

	受理加科登記階段
	6
	查核申請加註中等學校教師任教學科（領域專長）教師證書文件
	師資培育中心
	
	
	

	
	7
	造冊送本校中等學校及國民小學教師資格審查委員會審查
	師資培育中心
	委員會不定期召開
	
	

	
	8
	發文至教育部委辦教師證書單位申請教師證書
	師資培育中心
	
	
	

	結案
	9
	轉發教師證書
	師資培育中心
	
	□郵寄　□親領
	


